附件1：

宁波市社会环境检测机构自查表
	序号
	自查项目
	项目内容
	自查情况

	1
	检验检测活动的合法性
	1.1资质认定证书在有效期限内
	□符合    □不符合

	
	
	1.2在资质认定核准范围内向社会提供具有证明作用的数据
	□符合    □不符合

	
	
	1.3对外出具的具有证明作用的数据和结果真实、可靠
	□符合    □不符合

	2
	实验室条件
	2.1实验室采光、通风、温湿度、防振等满足要求，有良好的内务管理，以保证实验室清洁整齐有序
	□符合    □不符合

	
	
	2.2实验室的功能布局、环境、安全、环保等应符合相关规定；各个项目之见互不影响
	□符合    □不符合

	
	
	2.3检测仪器放置合理，便于操作，并配有必要的防污染、防火、控制进入等安全措施
	□符合    □不符合

	
	
	2.4凡是检测方法或检测仪器有要求的，应按要求对检测场所的温度、湿度等环境条件进行有效、准确的测量并记录
	□符合    □不符合

	
	
	2.5样品管理和保存符合要求
	□符合    □不符合

	
	
	2.6各种玻璃器皿按规定进行清洁、放置、使用、保管，有适当的防污防尘措施，按规定送检或自校并有相应记录
	□符合    □不符合

	
	
	2.7试剂的储存、领取、配制、使用均有相应的制度和台账，试剂标签应规范、完整、清晰
	□符合    □不符合

	
	
	2.8剧毒、易燃、易爆等试剂的管理和使用严格执行相关规定，有双人双锁、专人专管等管理措施
	□符合    □不符合

	
	
	2.9废气、废液、毒害气体和液体按规定收集并由具备相应资质的单位妥善处置
	□符合    □不符合

	
	
	2.10消防、安全和应急措施配备完善齐全并在有效期内，具备规范的应急预案及演练记录
	□符合    □不符合

	3
	仪器设备与标准物质
	3.1应当具有所申报的技术服务项目所必需的现场检测、采样和实验室检验的仪器设备和材料
	□符合    □不符合

	
	
	3.2种类、数量、性能、量程、精度应能满足工作的需要，并能良好运行
	□符合    □不符合

	
	
	3.3仪器档案资料齐全
	□符合    □不符合

	
	
	3.4定期进行计量检定/校准，并贴有检定或校准等状态标识，并做好仪器核查、检定或校准后的符合性确认
	□符合    □不符合

	
	
	3.5有完整的操作、维护规程，应由经过授权的人员操作并对进进行正常维护
	□符合    □不符合

	
	
	3.6仪器设备使用说明书、校准报告、使用记录、定期维修核查制度和记录、存放地点及保管人等信息规范完整
	□符合    □不符合

	
	
	3.7仪器使用记录、出入库记录规范完整
	□符合    □不符合

	
	
	3.8标准物质的控制管理、来源、领取台帐与放置环境符合要求
	□符合    □不符合

	4
	质量管理
	4.1有年度质量保证工作计划，有按照保证计划落实的证明文件（包括处理意见、整改记录、有效性评价等）
	□符合    □不符合

	
	
	4.2检测方法应尽首先采用国家、行业标准或地方标准及规范。具有检测方法细则、仪器操作规程、样品管理程序和数据处理规则等作业指导文件；检测方法现行有效
	□符合    □不符合

	
	
	4.3内审符合规范，有计划，有总结
	□符合    □不符合

	
	
	4.4管审结论有效、可操作，输入输出相匹配 
	□符合    □不符合

	
	
	4.5有检测能力维持的记录和证明材料
	□符合    □不符合

	
	
	4.6使用合同制人员、在培人员、其他的技术人员及关键支持人员时，实验室是否确保这些人员胜任工作，并受到质量监督，同时有质量监督记录
	□符合    □不符合

	
	
	4.7能力验证结果满意或现场考核合格
	□符合    □不符合

	
	
	4.8是否确保有合格供应商，并做好相关评价
	□符合    □不符合

	
	
	4.9样品唯一性标识、登记、检测、处理等管理规范，并有标准物质清单和领用记录等文件
	□符合    □不符合

	
	
	4.10受控文件清单目录信息完整
	□符合    □不符合

	
	
	4.11是否有效进行消耗性材料核查
	□符合    □不符合

	5
	管理水平与业务能力
	5.1有年度检测工作计划和有效性评价记录
	□符合    □不符合

	
	
	5.2有业务培训计划、培训记录和培训总结
	□符合    □不符合

	
	
	5.3有业务档案管理的制度及人员，规范收集完整、存档、查阅业务档案
	□符合    □不符合

	
	
	5.4检测人员必须全部经过内部上岗培训，并持证上岗，人证相符，上岗证考核材料支撑材料完整
	□符合    □不符合

	
	
	5.5检测数据规范收集、科学处理、安全存储、及时传输
	□符合    □不符合

	6
	检测报告
	6.1检测报告应格式统一、内容正确、三级审核
	□符合    □不符合

	
	
	6.2数据或结果符合检验检测标准规定；不随意涂改检验检测报告；与检验检测原始记录相符
	□符合    □不符合

	
	
	6.3检验检测项目与检验任务委托书一致
	□符合    □不符合

	
	
	6.4人员签字、骑缝章、页码标识、编号标识完整
	□符合    □不符合

	
	
	6.5原始记录信息完整、能复现检验检测过程
	□符合    □不符合

	
	
	6.6原始记录有规范的格式
	□符合    □不符合

	
	
	6.7有页码标识、文件编号标识、编号标识、与检验检测报告有可追溯关联
	□符合    □不符合

	
	
	6.8电子版原始记录有避免丢失或改动措施
	□符合    □不符合

	
	
	6.9参与抽样、制样、检测人员的签字标识完整
	□符合    □不符合

	7
	实验室操作
	7.1是否按规范操作分析
	□符合    □不符合

	8
	其他
	8.1其他需要检查的内容
	□符合    □不符合
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